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陕铁院党〔2014〕47号
关于印发《陕西铁路工程职业技术学院经费支出、
项目立项审批权限规定》的通知

院属各部门：

《陕西铁路工程职业技术学院经费支出、项目立项审批权限规定》经2014年12月24日党委会议审议通过，现予以印发，请遵照执行。

中共陕西铁路工程职业技术学院委员会

                        2014年12月25日
陕西铁路工程职业技术学院

经费支出、项目立项审批权限规定

为提高工作效率，简化经费支出、项目立项审批程序，现对学院有关审批权限规定如下：

第一条  对预算内预付款、办公经费、差旅费（省内）、学生活动经费、学生实习费、部门综合业务费、专项业务费、维修费等支出审批权限规定；
支出金额在1万元以下的业务（借款或报销），由预算部门负责人签字审批；
支出金额在1-6万元之间的业务，预算部门负责人审签后，由主管院领导签字审批；
支出金额在6万元以上的业务，由预算部门负责人签字，经主管院领导审签，报院长审批。

财务处审批权限划分为：金额0.3万元以下，由科长审批，金额0.3万元以上，由处长审批。

第二条  院内处科级干部电话费报销，由党委办公室（院长办公室）主任审签后直接报销。

第三条  各项保证金、质保金退款，由相关业务主管部门负责人审签。

第四条  预算内人员工资津贴（不含补发及增发项目）、水费、电费、天然气费，无论金额大小，均由相关业务部门负责人审批。

第五条  省外出差审批权限规定：教职工赴省外出差，须填写《陕西铁路工程职业技术学院出差审批表》，经其业务主管部门负责人签字，由主管院领导签字批准后方可安排出差；处职干部还需按院领导所分管的业务，分别由书记或院长签字批准。院领导省外出差也须填写《陕西铁路工程职业技术学院出差审批表》，按书记、院长所分管的业务，分别由书记、院长签字批准。
    第六条  对预算内小型基建、修缮（含装修）、采购项目及预算外项目，由使用（或职能）部门提出申请，填写陕西铁路工程职业技术学院项目立项审批表（见附件），提交可行性论证报告，按以下程序逐级审批立项，进入学院招投标程序或政府采购程序。

金额在6万元以下的项目，由主管院领导签字审批立项；

金额在6-20万元以下的项目，由院长签字审批立项；

金额在20-100万元的重大项目，经院长办公会研究通过后，由院长签字立项；

金额在100万元以上（含100万元）的重大项目，经院党委会研究通过后，由书记签字立项。 

第七条  各项预算内专项经费（如科研、教改等），必须经学院立项，无论金额大小，由课题负责人或相关业务部门负责人审批。

第八条  各部门创收基金支出由创收部门负责人审批。 
第九条  各种经济合同签订时，按学院现行规定，各参与招投标部门人员会签后，对6万元（含6万元）以下的经济合同，院长授权各主管院领导签字批准，盖学院经济合同专用章；对6万元以上的经济合同，院长签字批准，盖学院经济合同专用章。

第十条  本规定由学院财务处负责解释，自发文之日起执行，此前有关规定与本规定不一致的，以本规定为准。
附件：陕西铁路工程职业技术学院项目立项审批表

   陕西铁路工程职业技术学院党委办公室      2015年1月6日印发
	附件
       陕西铁路工程职业技术学院项目立项审批表

	申请日期:    年    月    日                                    单位：元

	申请单位（盖章）
	　
	项目立项编号

	项目名称
	　
	资金类别        (预算内/预算外)

	项目负责人
	　
	申请人

	项目预算总额
	 仟万  佰万  拾万  万  仟  佰  拾  元  角  分（小写：元）

	申请理由             （说明立项原因、
可行性分析等。可另附页）
	　

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	 主管院领导意见            
	                                     年    月    日

	院长意见          
	                                 年    月    日

	院长办公会意见
	                                  年     月    日

	党委会意见
	年     月   日
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